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BAZA LEGALA

> Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

> Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Hotararea Guvernului nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor
universitare de doctorat, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 4750/2019 privind aprobarea
metodologiei-cadru de organizare si inregistrare a programelor postuniversitare de catre
institutiile de Tnvatamant superior;

» Ordonanta Guvernului nr. 129/2000 privind formarea profesionald a adultilor,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 3541/2006 pentru aprobarea
metodologiilor de calcul al drepturilor salariale care se acorda personalului didactic
incadrat pe functiile cuprinse in anexele la Ordonanta Guvernului nr. 4/2006;

> Normele metodologice privind stabilirea soldelor si salariilor personalului
Serviciului Romén de Informatii aprobate prin Ordinul Directorului Serviciului Roméan de
Informatii;

» Carta Universitara a Academiei Nationale de Informatii ,Mihai Viteazul”;

> Instructiuni privind organizarea si functionarea Corpului instructorilor de informatii
din cadrul Serviciul Roman de Informatii.

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1

(1) in Academia Nationala de Informatii ,Mihai Viteazul’ (ANIMV) activitatea
didactica se normeaza pe baza volumului de sarcini didactice si de cercetare — pentru
cadrele didactice, respectiv de documentare — pentru instructorii de informatii, rezultat din
planurile de invatamant aprobate pentru anul universitar urmator si a numarului de
formatiuni de studiu.

(2) Personalul didactic care desfasoara activitati didactice in ANIMV se constituie
din:

a) Personalul didactic care indeplineste conditiile de studii si standardele de ocupare a
unei functii didactice in invatamantul superior, potrivit prevederilor legale in vigoare;

b) Corpul instructorilor de informatii, asimilati personalului didactic, constituit potrivit
Legii nr. 1/2011 si Instructiunilor privind organizarea si functionarea Corpului instructorilor
de informatii din cadrul Serviciul Romén de Informatii.

(3) Normarea personalului didactic de la alin. (2) lit. a) si b) se reflectd in Statele de
functii didactice ale departamentelor (Anexa nr. 1 — pentru cadrele didactice si Anexa nr.
1_i — pentru instructorii de informatii).

(4) Documentele care stau la baza normarii activitatilor didactice si intocmirii

statelor de functii sunt urmatoarele:
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a) Tabel cu activitatile didactice repartizate pentru anul universitar (Anexa nr. 1a — pentru
cadrele didactice si Anexa nr. 1a_i — pentru instructorii de informatii)

b) Tabelul cu repartitia sarcinilor didactice si de cercetare universitaré al departamentului
(Anexa nr. 1b — pentru cadrele didactice), respectiv Tabelul cu repartitia sarcinilor
didactice si de documentare al departamentului (Anexa nr. 1b_i — pentru instructorii de
informatii)

c) Tabelul cu redistribuirea sarcinilor didactice si de cercetare universitard pentru
semestrul Il (Anexa nr. 1c — pentru cadrele didactice), respectiv Tabelul cu
redistribuirea sarcinilor didactice si de documentare pentru semestrul Il (Anexa nr. 1c_i
— pentru instructorii de informatii)

d) Nota de comanda (Anexa nr. 1d)

(5) in ANIMV, Statul de functii didactice (Anexele nr. 1 si nr. 1_i), Tabelul cu
activitatile didactice repartizate pentru anul universitar, prevazut in Anexa nr. 1a si nr. 1a_i,
precum si Tabelul cu repartitia sarcinilor didactice si de cercetare al departamentului
(Anexa nr. 1b si nr. 1b_i) pentru anul universitar urmator, se stabilesc de catre
departamentele didactice/ Scoala doctoralda pana la data de 30 iunie a fiecarui an
universitar.

(6) Statele de functii se aproba anual si nu se pot modifica pe parcursul acestuia.

(7) La structurile care asigura predarea de discipline la mai multe facultati, statele de
functii didactice se completeaza pe baza notelor de comanda (Anexa nr. 1d), intocmite de
directorul departamentului/ directorul Scolii Doctorale, cosemnate de directorul
departamentului beneficiar, avizate de decani si aprobate de prorectorul ANIMV, in cazul
Facultatilor, respectiv directorul Consiliului pentru Studiile Universitare de Doctorat in cazul
Scolii Doctorale.

(8) Statele de functii didactice se supun spre analiza si avizare Consiliului Facultatii/
Consiliului Scolii Doctorale si prorectorului, dupa care se transmit spre aprobare Senatului
universitar, cel mai tarziu in luna iulie pentru anul universitar urmator.

Art. 2

(1) Pentru semestrul al ll-lea al anului universitar, dupa validarea de catre Senatul
universitar a rezultatelor concursului de ocupare a posturilor didactice vacante, se
intocmeste Tabelul cu redistribuirea sarcinilor didactice si de cercetare universitara pentru
semestrul Il (Anexa nr. 1c — pentru cadre didactice), respectiv Tabelul cu redistribuirea
sarcinilor didactice si de documentare pentru semestrul Il (Anexa nr. 1c_i — pentru
instructorii de informatii) care se supune spre analiza si avizare Consiliului Facultatii si
prorectorului si, cu acordul rectorului, spre aprobare Senatului universitar, in luna februarie a
fiecarui an.

(2) Eventualele modificari privind repartitia sarcinilor didactice si de cercetare in
cadrul departamentelor, necesar a fi efectuate pe timpul anului universitar, vor fi realizate
prin aceeasi procedura de analiza si avizare, statele de functii didactice modificate fiind
transmise semestrial la aprobare catre Senatul universitar.

(3) La sfarsitul semestrului |, directorul de departament elaboreaza ,Raportul
periodic privind indeplinirea sarcinilor didactice pe departament”, insotit de documentul
prevazut de Anexa nr. 2d — pentru cadre didactice, respectiv Anexa nr. 2d_i — pentru
instructorii de informatii, pe care il supune avizarii Consiliului Facultatii, respectiv aprobarii
Senatului universitar.
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Art. 3

(1) Tn statul de functii al departamentelor posturile didactice ocupate sau vacante se
inscriu in ordine ierarhica, specificandu-se functiile didactice corespunzatoare si numarul
saptamanal de ore conventionale repartizate pe ore de curs, seminare, laboratoare, lucrari
practice si activitati echivalente acestora, conform planului de invatamant.

(2) Statele de functii ale departamentelor se stabilesc tinand seama de:

a) planurile de Tnvatamant;

b) formatiunile de studiu;

c) normele didactice si de cercetare — pentru cadrele didactice, respectiv de documentare
— pentru instructorii de informatii;

d) statele de organizare ale departamentelor.

Art. 4

(1) Statul de functii al unui departament didactic/ scoala doctorala se intocmeste
astfel:

a) se calculeaza numarul de ore conventionale al disciplinelor de la programele de studii
proprii, conform planurilor de invatamant ale programelor de studii universitare si a
planurilor de invatamént ale programelor de formare profesionala initiala si continua, a
numarului de grupe, pe cicluri de studii si ani de studiu;

b) se scade numarul de ore conventionale rezultat din notele de comanda aprobate pentru
care au fost transmise solicitari de asigurare a unor discipline de catre alt departament
didactic/ scoala doctorala sau facultate;

c) se adauga numarul de ore conventionale rezultate din notele de comanda aprobate prin
care se solicita asigurarea unor discipline de catre propriul departament didactic/scoala
doctorala, din parte altor departamente didactice/ scoala doctorala sau facultate;

d) se constituie statul de functii respectandu-se principiul conform caruia fiecare post
didactic sa fie incarcat la nivelul normei didactice efective stabilite de Senatul universitar.

(2) La constituirea statului de functii didactice se va avea in vedere incarcarea
fiecarui post didactic cu activitati didactice, in conformitate cu norma didactica efectiva,
stabilita de Senatul universitar, indiferent daca postul este incadrat, vacant sau temporar
vacant.

(3) Posturile suplimentare se incadreaza la valoarea maxima a normei didactice,
stabilita prin lege pentru activitati didactice.

(4) La stabilirea posturilor didactice trebuie sa se tina cont de faptul ca numarul de
posturi de profesor universitar si conferentiar universitar sa reprezinte minim 25% si
maxim 50% din totalul acestora.

Art. 5

Statul de functii didactice si tabelul cu repartitia sarcinilor didactice, aprobate de
Senatul universitar, devin documentele in baza carora Consiliul de Administratie stabileste
statul de functii al structurilor de Tnvatamant pentru anul universitar urmator. Statul de
functii cuprinde si numarul de functii suplimentare aprobate/bugetate de Consiliul de
Administratie pentru anul universitar urmator. Functiile suplimentare din statele de functii
didactice neaprobate/ nebugetate de Consiliul de Administratie devin functii excedentare si
vor fi utilizate pentru a evidentia volumul de munca peste norma didactica.
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Art. 6

(1) Tn limitele prevazute de art. 287 alin. (10) din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, Senatul universitar stabileste, la
propunerea Consiliului Facultatii/ Consiliului Scolii Doctorale pentru fiecare an universitar,
norma universitara pentru personalul didactic.

(2) Personalul didactic titular al ANIMV care desfasoara activitati didactice Tn regim
plata cu ora va fi incarcat cu sarcini didactice la valoarea maxima a normei didactice
anuale, prevazuta pentru posturile/functiile didactice vacante in cauza.

(3) Personalul didactic care efectueaza activitati didactice in regim plata cu ora din
posturi vacante, temporar vacante sau rezervate cadrelor didactice trebuie sa
indeplineasca conditile minimale stabilite de Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, pentru activitatea respectiva.

Art. 7

(1) Tabelul cu repartitia sarcinilor didactice si de cercetare universitard (Anexa nr.
1b — pentru cadrele didactice) si Tabelul cu repartitia sarcinilor didactice si de
documentare (Anexa nr. 1b_i — pentru instructorii de informatii), aprobate de Senatul
universitar, insotite de documentatia justificativa a volumului de activitati didactice
repartizat  fiecarui  post/functii  didactice, sunt pastrate de  Secretariatul
Facultatii/Secretariatul Scolii Doctorale pentru control, verificare, documentare si evidenta
pana la finalizarea anului universitar, cand este arhivat potrivit normelor legale in vigoare.

(2) La sfarsitul anului universitar, pana la data de 15 septembrie, sefii de
departamente intocmesc ,Raportul privind analiza Tndeplinirii sarcinilor didactice pe
departament”, insotit de Anexa 2d (pentru cadre didactice) si Anexa 2d_i (pentru
instructorii de informatii).

(3) Decanul Facultatii/directorul Scolii Doctorale prezinta in Consiliul Facultatii/
Consiliul Scolii Doctorale pana la data de 20 septembrie a fiecarui an ,Raportul privind
analiza indeplinirii sarcinilor didactice”, insotit de Anexa 2d (pentru cadre didactice) si
Anexa 2d_i (pentru instructorii de informatii).

in baza rapoartelor privind analiza indeplinirii sarcinilor didactice pe departament.
Dupa avizare, respectivul document este inaintat Senatului universitar.

(4) In prima sedinta din noul an universitar, Senatul universitar analizeaza si aprob&
,Raportul privind analiza indeplinirii sarcinilor didactice” insotit de Anexa 2d (pentru cadre
didactice) si Anexa 2d_i (pentru instructorii de informatii) in anul universitar incheiat.

Art. 8

(1) Sarcinile didactice corespunzatoare posturilor vacante sau temporar vacante pot
fi indeplinite, cu reconfirmare anuald, de personalul didactic titular din ANIMV si de
personalul didactic asociat si asociat invitat, prin cumul sau prin plata cu ora.

(2) Tn raport cu necesitatile beneficiarilor si cele academice proprii, Senatul
universitar aproba, pe o duratd determinata, invitarea in cadrul ANIMV a unor cadre
didactice universitare si a altor specialisti cu valoare recunoscuta in domeniu, din tara sau
din strainatate, in calitate de cadre didactice universitare asociate invitate. In cazul
specialistilor fara grad didactic universitar recunoscut in tara, Senatul universitar aproba,
prin evaluare, gradul didactic corespunzator performantei, in conformitate cu standardele
nationale.
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(3) Tn cazul specialistilor/ expertilor invitati in calitate de instructori de informatii
asociati si asociati invitati, Senatul universitar aproba propunerile de echivalare formulate
de directorul de departament, care realizeaza evaluarea performantei personalului didactic
asociat si asociat invitat pentru a sustine activitati didactice la discipline alocate pe pozitii
de instructori de informatii prin raportare la standardele de ocupare a fiecarei functii, asa
cum sunt precizate in Instructiunile privind organizarea si functionarea Corpului
instructorilor de informatii din cadrul Serviciul Romén de Informatii.

(4) Personalul didactic asociat si asociat invitat poate indeplini sarcini didactice
pentru urmatoarele functii: asistent universitar, lector universitar/sef de lucrari, conferentiar
universitar si profesor universitar, instructor, instructor principal, instructor superior,
instructor avansat, cu respectarea prevederilor Legii nr. 1/2011 si a Instructiunilor privind
organizarea si functionarea Corpului instructorilor de informatii din cadrul Serviciul Roman
de Informatii.

CAPITOLUL I
FORMATIUNILE DE STUDIU

Art. 9

(1) Senatul universitar stabileste, pentru fiecare an universitar, formatiunile de
studiu si dimensiunile acestora, la propunerea Consiliului Facultatii, in urmatoarele conditii:
a) pentru studii universitare de licenta: numarul maxim de studenti pe serie este de 150;

grupa de studiu cuprinde in medie 20 de studenti, dar nu mai putin de 10 si nu mai
mult de 30; subgrupa de studiu pentru aplicatii si exercitii aplicative cuprinde cel putin
5 studenti, iar pentru disciplinele facultative, formatiunile de studiu cuprind cel putin 5
studenti;

b) pentru studii universitare de master: numarul maxim de studenti pe serie este de 75;
grupa de studiu cuprinde maximum 25 de studenti; subgrupa de studiu pentru aplicatii
si exercitii aplicative cuprinde in medie 10 studenti, dar nu mai putin de 5, iar pentru
disciplinele facultative, formatiunile de studiu cuprind cel putin 5 studenti;

c) pentru studiile universitare de doctorat: formatiunile de studiu pentru activitatile
didactice se organizeaza pe grupe de studiu de minimum 1 student si maximum 25
studenti; pentru activitatile de cercetare formatiunea de cercetare este de minimum 1
student si maximum 10 studenti.

(2) Anual, pana la data de 15 iunie, departamentele didactice/Scoala doctorala, pe
baza planurilor de invatamant, a fiselor disciplinelor, a numarului de grupe/subgrupe de
studenti/cursanti, propun Senatului universitar formatiunile de studii pentru anul universitar
urmator.

Art. 10

Formatiunea de baza pentru activitatea didactica de predare (curs) este anul de
studiu.

Art. 11

Exceptional, in cazul in care anul de studiu este format dintr-un numar foarte mare
de studenti, se pot constitui doua sau mai multe serii de curs cu un numar maxim de 5
grupe, in functie de capacitatea salilor de curs si de specificul disciplinelor.
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Art. 12

(1) Predarea disciplinelor comune mai multor specializari se poate realiza pe serii
de curs in functie de capacitatea salilor.

(2) Prin exceptie de la alin. (1), un cadru didactic poate sustine o disciplina ,pe linie”
la programe de studii similare, pentru o disciplina cu aceeasi denumire, cu acelasi buget
de ore, aceleasi obiective didactice si competente vizate, cu respectarea prevederilor
prezentei metodologii, cu aprobarea Senatului universitar o data cu aprobarea statelor de
functii/ redistribuirii didactice, precum si cu respectarea numarului maxim de studenti pe
serie conform prevederilor art. 10 alin. (1).

Art. 13

Predarea disciplinelor de specialitate se face pe specializari.

Art. 14

Seminarele, activitatile de laborator, activitatile practice, aplicatiile in teren se vor
desfasura pe grupe sau subgrupe.

CAPITOLUL 1l
NORMA UNIVERSITARA

Art. 15

(1) Personalul didactic din ANIMV desfasoara activitati didactice pe durata unui an
universitar de 40 de saptamani.

(2) Pentru personalul didactic, norma universitara saptamanala se compune din
norma didactica, de cel mult 16 ore pe saptamana, si norma de cercetare — pentru cadrele
didactice, respectiv de documentare — pentru instructorii de informatii, de cel putin 24 de
ore pe saptamana.

(3) Norma didactica saptdmanald se exprima in ore conventionale, conform
cuantificarilor stabilite prin prevederilor Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare si a Legii nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 16

(1) Norma didactica pentru cadrele didactice universitare in ANIMV este formata
din:

a) activitati de predare;

b) activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;

c) indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta;

d) indrumarea elaborérii disertatiilor de master;

e) indrumarea elaborarii tezelor de doctorat;

f) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintificad inscrise in planurile de
invatamant;

g) conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;

h) activitati de evaluare;

i) tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul
sistemului de credite transferabile;

j) participarea la consilii Si in comisii Tn interesul Tnvatamantului;

jM1) activitati de elaborare a materialelor didactice;
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k) alte activitati profesionale Tn domeniul stiintific de competenta.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

s)

h)

(2) Activitatile corespunzatoare art. 16 alin. (1) litera k pot fi urmatoarele:
furnizarea de activitati de pregatire in cadrul unor formate de parteneriat cu beneficiari
externi SRI - se normeaza cu 1 ora conventionala pentru fiecare ora fizica;
furnizarea de sesiuni de formare, workshop-uri si training-uri pentru cadre ale ANIMV,
SRI - se normeaza cu 1 ora conventionala pentru fiecare ora fizica;
participarea la formate de tip Assessment Center - se normeaza cu 0,5 ore
conventionale pentru fiecare ora fizica;
monitorizarea aplicatiilor cu jucator de rol - se normeaza cu 1 ora conventionala pentru
fiecare ora fizica;
furnizarea de activitati de pregatire militara generald, altele decéat cele prevazute in
planurile de invatamant - se normeaza cu 1 ora conventionala pentru fiecare ora fizica;
participarea la supraveghere la procesele de selectie/ admitere la programe de studiu -
se normeaza cu 0,5 ore conventionale pentru fiecare ora fizica;
gestionarea probelor de selectie/ testare a competentelor lingvistice, de cultura
generald, competente digitale ale cadrelor SRI (elaborarea, generarea, alimentarea
bazei de date) - se normeaza cu cate 3 ore conventionale pentru fiecare sesiune de
selectie / testare a competentelor;
studierea si documentarea locatiilor unde se vor desfasura aplicatile in oras - se
normeaza cu cate 1h conventionala/ locatie;
activitatea de responsabil de program universitar/ postuniversitar - se normeaza cu
cate 10 ore conventionale/ program;
activitatea de responsabil de program de formare profesionala continua/ sesiune de
formare: - durata programului de pana intr-o luna - 3 ore conventionale/ program; -
durata programului de peste o luna - 6 ore conventionale/ program.

(3) Norma didactica a instructorilor de informatii poate fi compusa din:
activitati de predare;
activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de proiecte de an sau
de licenta pentru instructorii care detin titlul de doctor;
alte activitati didactice si practice inscrise in planurile de invatamant;
conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;
activitati de evaluare;
tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul
sistemului de credite transferabile;
participarea la consilii si in comisii in interesul invatamantului;
alte activitati profesionale in domeniul stiintific de competenta, detaliate prin instructiuni
proprii aprobate in Senatul universitar.

(4) Activitatile corespunzatoare art. 16 alin. (3) litera h pot fi urmatoarele:
activitati de predare, activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, alte activitati
didactice, practice aferente planurilor de Tnvatamant ale programelor de formare si
pregatire profesionala initiala si continud adresate SRI si partenerilor institutionali,
pentru care se elibereaza certificate de absolvire cu recunoastere exclusiv institutional
- se normeaza' ora de activititi de predare cu 1,5 ore conventionale, respectiv

T Conform art. 5 alin. (5) Instructiuni privind organizarea si functionarea corpului instructorilor de informatii din
cadrul Serviciului Roméan de Informatii aprobat prin OD SRI
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activitatile de seminar, lucrari practice si de laborator, alte activitati didactice, practice
aferente planurilor de Tnvatamant cu 1 orad conventionala pentru fiecare ora fizica;

b) furnizarea de activitati de pregatire in cadrul unor formate de parteneriat cu beneficiari
externi SRI - se normeaza cu 1 ora conventionala pentru fiecare ora fizica;

c) furnizarea de sesiuni de formare, workshop-uri si training-uri pentru cadre ale ANIMV,
SRI - se normeaza cu 1 ora conventionala pentru fiecare ora fizica;

d) participarea la formate de tip Assessment Center - se normeaza cu 0,5 ore
conventionale pentru fiecare ora fizica;

e) monitorizarea aplicatiilor cu jucator de rol - se normeaza cu 1 ora conventionala pentru
fiecare ora fizica;

f) furnizarea de activitati de pregatire militara generala, altele decat cele prevazute in
planurile de invatamant - se normeaza cu 1 ora conventionala pentru fiecare ora fizica;

g) participarea la supraveghere la procesele de selectie/admitere la programe de studiu -
se normeaza cu 0,5 ore conventionale pentru fiecare ora fizica;

h) gestionarea probelor de selectie/testare a competentelor lingvistice, de cultura
generald, competente digitale ale cadrelor SRI (elaborarea, generarea, alimentarea
bazei de date) - se normeaza cu cate 3 ore conventionale pentru fiecare sesiune de
selectie/testare a competentelor;

i) studierea si documentarea locatiilor unde se vor desfasura aplicatiile in oras - se
normeaza cu cate 1h conventionala/locatie;

j) activitatea de responsabil de program universitar/postuniversitar - se normeaza cu cate
10 ore conventionale/program;

k) activitatea de responsabil de program de formare profesionala continua sesiune de
formare: - durata programului de pana intr-o lund - 3 ore conventionale/program; -
durata programului de peste o luna - 6 ore conventionale/program.

(5) Norma didactica se stabileste conform planului de invatamant si se calculeaza
ca norma medie saptamanala, indiferent de perioada semestrului universitar in care este
efectuatd. Norma medie saptaménald se stabileste prin impartirea numarului de ore
conventionale din fisa individuala a postului la numarul de saptamani inscris in planul de
invatamant pentru activitatea didactica de predare si de seminar din intregul an
universitar.

(6) Ora conventionala este ora didactica de activitati prevazute la alin. (1) lit. b),
pentru studii universitare de licenta.

(7) La studiile universitare de licenta, ora de activitati de predare reprezintd doua
ore conventionale.

(8) La studiile universitare de master si de doctorat, ora de activitdti de predare
reprezinta 2,5 ore conventionale, iar ora de activitati prevazute la alin. (1) lit. b) si alin. (3)
lit. b) reprezinta 1,5 ore conventionale.

(9) Pentru programele de studii postuniversitare de nivel 6, ora de activitati de
predare reprezintd 2 ore conventionale, iar ora de activitati prevazute la alin. (1) lit. b) si
alin. (3) lit. b) reprezintd o ora conventionala. Pentru programele de studii postuniversitare
de nivel 7, ora de activitati de predare reprezinta 2,5 ore conventionale, iar ora de activitati
prevazute la alin. (1) lit. b) si alin (3) lit. b) reprezintd 1,5 ore conventionale, conform
regulamentului propriu al ANIMV, aprobat de Senatul universitar.
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(10) Tn cazul predarii integrale in limbi de circulatie internationala, la ciclurile de
licentd, master si doctorat, activitatile de predare, seminar sau alte activitati pot fi normate
cu un coeficient suplimentar multiplicativ de 1,25. Fac exceptie de la aceasta prevedere
orele de predare a limbii respective.

(11) Activitatile prevazute la alin. (1) lit. c) - k), cuprinse in norma didactica, se
cuantificd in ore conventionale in functie de programul de studii, de profil si de
specializare, astfel incat unei ore fizice de activitati sa ii corespunda minimum 0,5 ore
conventionale, dupa cum urmeaza:

a) indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta - 1 ora fizica este echivalenta cu 0,5 ore
conventionale;

b) indrumarea elaborérii disertatiilor de master - 1 ora fizica este echivalenta cu 0,5 ore
conventionale;

¢) indrumarea elaborarii tezelor de doctorat - 1 ora fizica este echivalenta cu 0,5 ore
conventionale;

d) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintificd Tnscrise in planurile de
invatamant - 1 ora fizica este echivalenta cu 0,5 ore conventionale;

e) conducerea activitatilor didactice-artistice sau sportive - 1 ora fizica este echivalenta
cu 0,5 ore conventionale;

f) activitati de evaluare - 1 ora fizica este echivalenta cu 0,5 ore conventionale;

g) tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul
sistemului de credite transferabile - 1 ora fizica este echivalenta 0,5 ore conventionale;

h) participarea la consilii si Tn comisii in interesul Tnvatamantului - 1 ora fizica este
echivalenta cu 1 ora conventionala.

i) activitati de elaborare a materialelor didactice - 1 ora fizica este echivalenta cu 1 ora
conventionala.

(12) Norma didactica saptamanala minima pentru activitatile prevazute la alin. (1) lit.
a)-f) se stabileste dupa cum urmeaza:

a) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de
activitati de predare;

b) conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale
de activitati de predare;

c) lector universitar: 10 ore conventionale, dintre care cel putin doua ore conventionale
de activitati de predare;

d) asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzand activitati prevazute la alin. (1) lit.
b), c) si f).
Norma asistentului universitar cu titlul stiintific de doctor poate cuprinde si ore de curs,
cu aprobarea Senatului universitar.

e) asistent universitar doctorand: 4 ore conventionale, cuprinzand activitati prevazute la
alin. (1), lit. b) si asistenta la activitatile de la lit. a)

(13) Activitatile prevazute la alin. (3) lit. c) - h), cuprinse in norma didactica a
instructorilor de informatii, se cuantificad in ore conventionale, in functie de programul de
studii, de profil si de specializare, astfel incat unei ore fizice de activitati sa ii corespunda
minimum 0,5 ore conventionale.

(14) Norma didactica saptamanala minima pentru activitatile prevazute la alin. (3) lit.
a) - ¢) si alin. (4), lit. a) se stabileste dupa cum urmeaza:
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a) instructor avansat: 10 ore conventionale, dintre care cel putin 2 ore conventionale de
activitati de predare;

b) instructor superior: 11 ore conventionale, dintre care cel putin 2 ore conventionale de
activitati de predare;

c) instructor principal: 12 ore conventionale, dintre care cel putin o ora conventionala de
activitati de predare;

d) instructor: 13 ore conventionale, dintre care cel putin o ord conventionald de activitati
de predare.

(15) Prin exceptie, norma personalului didactic prevazut la alin. (1) lit. a) - c) si
norma instructorilor de informatii prevazuta la alin. (3) lit. a) - c) si alin. (4), lit. a) care,
datorita specificului disciplinelor, nu are in structura postului ore de curs se majoreaza cu
doua ore conventionale.

(16) Norma didactica nu poate depasi 16 ore conventionale pe saptamana.

(17) Senatul universitar, in baza autonomiei universitare, poate mari, prin
regulament, norma didactica saptaménala minima, cu respectarea standardelor de
asigurare a calitatii, fara a depasi limita maxima prevazuta la alin. (12) si alin. (14).

(18) Norma didactica individuala a personalului didactic care nu desfasoara activitati
de cercetare sau echivalente acestora este superioara celei minime, fara a depasi limita
maxima prevazuta la alin. (16), conform deciziei Consiliului Facultatii, la propunerea
directorului de departament, sau deciziei Consiliului Scolii Doctorale.

(19) Prin exceptie, in situatia in care norma didactica nu poate fi alcatuita conform
alin. (7) si (8), diferentele pana la norma didacticd minima se realizeaza cu activitati de
cercetare stiintifica in completarea normei aprobate de Senatul universitar, conform
planului de cercetare stiintifica propus de directorul de departament, respectiv directorul
Scolii Doctorale, aprobat de Consiliului Facultatii, respectiv Consiliului Scolii Doctorale.
Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma respectiva, iar ora de
cercetare in completarea normei didactice este echivalenta cu 0,5 ore conventionale.
Cadrul didactic isi mentine calitatea de titular in functia didactica obtinuta prin concurs.

(20) Norma didactica a instructorilor de informatii care nu desfasoara activitate de
documentare in domeniul disciplinelor asigurate sau echivalente acestora este superioara
celei minime, fard a depasi limita maxima prevazutad la alin. (16), conform deciziei
Consiliului Facultatii, la propunerea directorului de departament.

(21) Prin exceptie, in situatia in care norma didactica nu poate fi alcatuita conform
alin. (3) si (16) diferentele pana la norma didactica minima se completeaza cu activitate de
documentare aprofundata Tn domeniul disciplinei asigurate aprobata de Senatul
universitar, conform planului de documentare aprofundata propus de directorul de
departament cu aprobarea Consiliului Facultatii. Diminuarea normei didactice este de cel
mult 1/2 din norma respectiva, iar ora de documentare este echivalenta cu 0,5 ore
conventionale. Instructorul de informatii in cauza isi mentine calitatea de titular in functia
didactica obtinuta prin concurs.

(22) Cadrele didactice titulare a caror norma didactica nu poate fi constituita
conform prevederilor alin. (7) - (11) pot fi trecute temporar, la cererea acestora, cu norma
integrala de cercetare stiintifica in completarea normei, mentindndu-si calitatea de titular in
functia didactica obtinuta prin concurs. In aceasta perioada, cadrul didactic are obligatiile
personalului de cercetare din invataméantul superior.
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(23) Instructorii de informatii a caror norma didactica nu poate fi constituita conform
prevederilor alin. (13) - (14) pot fi trecuti cu activitate de documentare aprofundata in
domeniul disciplinei asigurate si/sau pot fi detasati temporar in unitatile SR/ pentru
activititi de documentare aprofundaté. In aceste situatii instructorul Tsi mentine calitatea de
titular in functia didactica obtinuta prin concurs. in cazul detasarii temporare instructorul de
informatii va indeplini atributiile stabilite la nivelul unitatii unde este detasat, in baza unui
plan de documentare propus de ANIMV.

(24) Senatul universitar poate stabili, la propunerea departamentelor, cu acordul
Consiliului Facultatii/Consiliul Scolii Doctorale si al conducerii ANIMV, diferentiat, norma
didactica, in functie de domeniu, de specializare, de ponderea disciplinelor in pregatirea
de specialitate a studentilor si cursantilor si de dimensiunea formatiunilor de studiu.

Art. 17

(1) Personalul didactic care exercita o functie de conducere in cadrul ANIMV sau de
indrumare si control in cadrul Ministerului Educatiei are dreptul sa beneficieze de
reducerea normei didactice, cu aprobarea Senatului universitar, astfel:

a) directorul de departament/directorul Scolii Doctorale - reducerea normei didactice cu
15%;

b) prodecanul facultatii — reducerea normei didactice cu 15%

b) decanul facultatii - reducerea normei didactice cu 25%;

c) rectorul si prorectorii - reducerea normei didactice cu 30%.

(2) Personalul didactic care beneficiaza de reducere de norma nu poate sustine ore
didactice la postul de baza in regim de cumul sau plata cu ora.

(3) Cadrele didactice care sunt alese sau numite in institutile publice ale statului
sau desfasoara activitati specifice functiei publice in ministere ori in alte organe de
specialitate ale statului pot desfasura activitati didactice aferente unei norme didactice.

Art. 18

(1) Norma de cercetare/documentare reprezinta diferenta dintre norma universitara
si norma didactica si poate cuprinde urmatoarele activitati:

a) cercetare universitara, minim patru ore pe saptamana;

b) documentarea/informarea/pregatirea activitatilor didactice, de cercetare si a altor
activitati prevazute in planurile de invatamant;

c) elaborarea proiectelor didactice pentru activitatile de predare si pentru activitatile de
cercetare din planurile de invatamant;

d) elaborarea de cursuri sau manuale;

e) elaborarea de culegeri de probleme, crestomatii, articole stiintifice, lucrari si studii de
cercetare.

(2) Norma de cercetare saptaméanala se cuantifica in ore conventionale. Aceasta
norma este de cel putin 24 de ore saptamanal, reprezentand activitatile prevazute la alin.
(1).

(3) O ora de cercetare este egala cu o ora conventionala.

Art. 19

in norma de cercetare/documentare pot fi incluse stagii de documentare in unitati
sau la cursuri de perfectionare.
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Art. 20

Activitatea de cercetare/ documentare normata este inscrisa valoric in Tabelul cu
activitatile didactice repartizate prevazut in Anexa nr. 1a — pentru cadre didactice,
respectiv in Tabelul cu activitatile didactice repartizate - Anexa nr. 1a_i — pentru instructorii
de informatii

CAPITOLUL IV
NORMAREA ACTIVITATILOR DE iNVATAMANT

Art. 21

(1) Activitatile didactice desfasurate in ANIMV sunt normate in conformitate cu
prevederile planurilor de invatamant si a numarului de formatiuni de studiu in care sunt
constituiti studentii/cursantii.

(2) Activitatile de indrumare a lucrarilor de licenta, disertatie, absolvire si a lucrarilor
de cercetare stiintifica se normeaza astfel:

a) cu 8 ore conventionale pentru fiecare proiect de absolvire a studiilor universitare de
master indrumat de personalul didactic titular sau asociat care detine cel putin titlul de
lector universitar doctor, echivalent cu cercetator stiintific gradul IlI.

b) cu 6 ore conventionale pentru fiecare proiect de lucrare de licentd indrumat de
personalul didactic titular sau asociat care detine titlul de doctor;

c) cu 6 ore conventionale pentru fiecare proiect de lucrare de absolvire a programelor de
formare profesionala initiala si continua si pentru fiecare proiect de lucrare de
absolvire a programelor postuniversitare indrumate de personalul didactic titular sau
asociat.

(3) Activitatile de indrumare a doctoranzilor se normeaza astfel:

a) cu numarul de ore conventionale rezultat din cuantificarea volumului de activitati
didactice (curs, seminar), prevazut in planurile de invatamant ale doctoranzilor;

b) cu 0,5 ore conventionale/saptamana, pentru fiecare doctorand aflat in programul de
cercetare stiintifica, desfasurat sub indrumarea conducatorului de doctorat;

c) cu 4 ore conventionale pentru analizarea proiectului de cercetare individuala pentru
elaborarea tezei de doctorat, a fiecarui referat de cercetare stiintifica si a avizarii tezei
de doctorat, pentru fiecare membru al comisiei de indrumare;

d) cu 10 ore conventionale pentru analizarea tezei de doctorat, pentru fiecare membru al
comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat, si cu 5 ore conventionale pentru
presedintele comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat.

(4) Activitatile de indrumare a cercetatorilor postdoctorat se normeaza astfel:

a) cu numarul de ore conventionale rezultate din cuantificarea volumului de activitati
didactice (curs, seminar), prevazut in planul de invatdamant al programului de studii
postdoctorale;

b) cu 0,5 ore conventionale/saptaméana pentru fiecare cercetator postdoctorat aflat in
programul de studii postdoctorale, desfasurat sub indrumarea coordonatorului stiintific;

c) cu 4 ore conventionale pentru analizarea proiectului de cercetare individuala pentru
elaborarea lucrarii stiintifice de absolvire, a fiecarui referat de cercetare stiintifica si a
avizarii lucrarii stiintifice de absolvire, pentru fiecare membru al comisiei de indrumare;
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d) cu 10 ore conventionale pentru analizarea lucrarii stiintifice de absolvire, pentru fiecare
membru al comisiei de sustinere publicad a lucrarii stiintifice de absolvire, si cu 5 ore
conventionale pentru presedintele comisiei de sustinere publica a lucrarii stiintifice de
absolvire.

(5) Activitatile de indrumare a studentilor pentru activitatea de cercetare/
documentare se normeaza cu 6 ore conventionale/ student/ an universitar.

(6) Activitatile de indrumare a practicii de specialitate se normeaza cu 1 ora
conventionala pentru o ora fizica, cand stagiul de practica este indrumat de catre cadrele
didactice.

(7) Activitatile de pregatire militara si convocarile de pregatire militara, altele decat
cele ale disciplinei inscrise in planul de invatamént, se normeaza cu 1 ora conventionala
pentru o ora fizica.

(8) Conducerea activitatilor sportive, altele decéat cele ale disciplinei inscrise in
planul de invatamant, de pregatire fizica se normeaza cu 1 ora conventionald pentru o ora
fizica desfasurata cu studentii in cadrul activitatilor sportive, de pregatire fizica, organizate.

(9) Activitatile de evaluare se cuantifica in ore conventionale, astfel:

a) cu 10 ore conventionale per proba scrisa pentru participarea personalului didactic
titular in comisiile de admitere la studii universitare de licenta, master profesional si
programe postuniversitare de formare initiala a ofiterilor de informati;

b) cu 5 ore conventionale per proba orala pentru participarea personalului didactic titular
in comisiile de admitere la studii universitare de master profesional pentru promovarea
culturii de securitate Tn societatea civila;

c) pentru participarea in comisiile examenelor de licenta a unor cadre didactice asociate,
din afara ANIMV, se normeaza timpul efectiv de lucru in ore;

d) cu 0,5 ore/proiect pentru evaluarea si notarea referatelor, proiectelor de curs sau
proiectelor de an;

e) cu 0,3 ore, in medie, pentru examinarea orala a unui student;

f) cu 0,5 ore pentru fiecare lucrare scrisa, in cazul disciplinelor prevazute in planul de
invatamant cu ,examen scris”.

g) cu 0,5 ore conventionale pentru evaluarea fiecarui candidat de catre conducatorul de
doctorat si de catre fiecare membru al comisiei de admitere;

h) cu 0,5 ore conventionale pentru evaluarea fiecarui candidat de catre coordonatorul
stiintific si de catre fiecare membru al comisiei de admitere.

(10) Activitatle de consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti,
participarea la sedintele de Consiliu, Senat universitar, participarea in diverse comisii
organizate in interesul invatamantului se cuantifica, astfel:

a) cu 0,5 ore conventionale/saptamana pentru consultatii acordate in cadrul fiecarei
discipline;

b) cu 1 ora conventionala, pentru participarea la sedintele departamentelor, Consiliului
Facultatii, Senatului universitar si in comisiile didactice, dupa caz, pentru personalul
implicat;

c) cu 4 ore conventionale pentru participarea in comisiile concursului de ocupare a
functiilor/posturilor didactice, impartite in 2 ore conventionale pentru studierea dosarului
de candidat si 2 ore conventionale pentru proba practica pentru fiecare candidat;
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d) cu 0,5 ore conventionale pentru o ora fizica, pentru indrumarea cercurilor stiintifice
studentesti, numai pentru personalul didactic implicat in activitatea respectiva, conform
planificarii;

e) cu 2 ore conventionale/semestru/ student pentru activitatea de tutorat;

f) cu 5 ore conventionale pentru analizarea tezei de abilitare, pentru fiecare membru al
comisiei de sustinere publica a tezei de abilitare.

Art. 22

(1) in activitatile didactice desfasurate cu studentii din ciclul | — studii universitare de
licenta, poate fi angrenat intregul personal didactic din ANIMV (cadre didactice si
instructori) si experti din Serviciul Roman de Informatii, potrivit pregatirii profesionale,
specializarii si titlului didactic detinut. Titularii de disciplina trebuie sa aiba titlul stiintific de
doctor, iar ceilalti membri ai personalului didactic trebuie sa aiba pregatirea initiala si
competente in domeniul disciplinei predate.

(2) La ciclul Il — studii universitare de master, pot desfasura activitati didactice
numai cadrele didactice care au obtinut titlul stiintific de doctor, respectiv instructorii de
informatii si expertii din Serviciul Roméan de Informatii. Titularii de disciplina pot fi cadrele
didactice cu gradul de profesor universitar doctor, conferentiar universitar doctor sau lector
universitar doctor.

(3) La ciclul Ill — studii universitare de doctorat, activitatile didactice cuprinse in
planul de invatamant din cadrul programului de pregatire universitara avansata vor fi
desfasurate, de reguld, de cadrele didactice titulare in ANIMV, céarora li s-a conferit
calitatea de conducator de doctorat, precum si de catre alti profesori universitari si
conferentiari universitari, titulari de discipline.

(4) in cazul programelor postuniversitare si programelor de pregétire profesionala
initiala si continua, activitatile de predare vor fi sustinute de personalul didactic titular sau
asociat si asociat invitat, respectiv de experti din Serviciul Roman de Informatii.

(5) Activitatile didactice din cadrul programelor postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala continua se normeaza separat si nu intra sub incidenta art. 287 din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificéarile si completarile ulterioare.

(6) Numarul maxim de ore pe care personalul didactic le poate desfasura in
programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua se stabileste
de catre Senatul universitar.

Art. 23

(1) Pentru perfectionarea pregatirii personalului didactic, precum si pentru
rezolvarea unor fluctuatii de sarcina didactica, ce pot aparea in cadrul departamentelor,
ofiterii cadre didactice pot fi trimisi in stagii de pregatire sau la cursuri de perfectionare,
organizate in alte unitati militare.

(2) Cadrelor didactice titulare, alese sau numite in functiile de conducere prevazute
de Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, la art.
304 alin. (6), li se rezerva postul didactic in cadrul departamentului, pentru perioada in
care indeplinesc aceste functii.

Art. 24

(1) Tn situatii neprevazute, precum scutiri medicale, concedii medicale, misiuni in
afara ANIMV ordonate de esaloanele superioare, sarcinile didactice ale celor absenti pot fi
sustinute prin suplinire colegiala, vor fi replanificate sau vor fi redistribuite.
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(2) Suplinirea colegiala se desfasoara pe principiul reciprocitatii, la nivelul
departamentelor si in functie de situatie, prin cooperare in cadrul facultatii sau in afara
acesteia. Orele desfasurate prin suplinire colegiala se descarca in evidenta cadrului
didactic suplinit.

CAPITOLUL V
DESFASURAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE PRIN ,,PLATA CU ORA”

Art. 25

(1) Sarcinile didactice ale posturilor vacante, rezervate sau temporar vacante vor fi
acoperite in regim ,plata cu ora”, in urmatoarea ordine de prioritati: de catre personalul
didactic titular din ANIMV, personalul didactic asociat si asociat invitat, in conditiile Legii
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Personalul didactic titular care beneficiaza de concediu fara plata, de concedii
platite acordate conform art. 304 alin. (11) - (16) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cele aflate in concediu pentru
cresterea copilului in varsta de pana la 2, respectiv 3 ani, prevazut de OUG nr. 108/2010,
pentru modificarea si completarea Legii nr.76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru
somaj si stimularea ocuparii fortei de munca, nu pot desfasura activitati didactice in regim
.plata cu ora”.

Art. 26

(1) Personalul didactic titular din ANIMV poate desfasura activitati didactice in alte
institutii de Tnvatamant superior, in urmatoarele conditii:

a) pe baza de raport aprobat de comandantul/rectorul ANIMV, in conformitate cu
reglementarile interne in domeniu;

b) cu acordul scris al Senatului universitar;

c) fara a beneficia de indemnizatie de delegare si cheltuieli de transport;

d) cu suportarea personala a cheltuielilor de cazare si hranire.

(2) Cadrele didactice au obligatia de a face cunoscut, prin declaratie scrisa,
comandantului/rectorului ANIMV, precum si rectorului universitatii la care sunt asociate,
numarul orelor didactice prestate prin asociere.

Art. 27

(1) Pot fi salarizate in regim ,plata cu ora” si urmatoarele activitati: activitatea de
traducere a subiectelor la examenele de admitere, admiterea la programele de studii, in
cuantumul de ore aprobat de Senatul universitar.

(2) Salarizarea activitatilor enumerate, prin sistemul ,plata cu ora”, se face pe baza
hotararii Senatului ANIMV si a aprobarii directorului Serviciului Roméan de Informatii.

Art. 28

(1) Salarizarea activitatilor didactice prin plata cu ora se face conform prevederilor
legale in materie in vigoare.

(2) Tarifele orare se aplica pentru numarul de ore conventionale.

(3) Personalul didactic care efectueaza ore din posturi didactice superioare celor
pentru care indeplinesc conditii de incadrare vor fi salarizati prin regim ,plata cu ora” cu
salariile corespunzatoare gradului didactic detinut, respectiv functiilor didactice pentru care
indeplinesc conditiile de studii doctorat si vechime.
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(4) Personalul didactic care desfasoara activitati didactice in regim plata cu ora din
functii didactice inferioare celor pentru care indeplinesc conditii de incadrare vor fi
salarizati cu salariile si tarifele corespunzatoare postului didactic vacant, conform tarifului
orar aprobat la nivelul ANIMV.

Art. 29

In vederea asigurarii calitatii prestatiei didactice si de cercetare (pentru cadrele
didactice), respectiv documentare (pentru instructorii de informatii), numarul de norme
didactice acoperite de personalul didactic cu norma de baza, din toate statele de functiuni,
este maximum 3 (la cele 2 norme in regim plata cu ora incarcarea fiind minima, conform
postului didactic). Un cadru didactic asociat nu poate acoperi mai mult de 3 norme in
sistemul universitar.

Art. 30

(1) Cadrele didactice asociate pot fi remunerate in regim plata cu ora pentru
maximum 2 norme didactice, cu exceptia programelor postuniversitare.

(2) Personalul didactic titularizat in invatamantul superior conform legii, pensionat
la limita de varsta sau din alte motive, acopera o singura norma didactica in ANIMV.

Art. 31

(1) La inceputul fiecarei luni, sefii de departamente si Scoala Doctorala intocmesc
documentatia referitoare la indeplinirea normei universitare, de catre personalul didactic
din structura, in luna precedenta, compusa din situatia indeplinirii normei didactice si a
normei de cercetare (pentru cadrele didactice), respectiv documentare (pentru instructorii
de informatii), atat la nivelul departamentului, cat si de fiecare titular;

(2) Documentatia specificata la alin. (1) va fi intocmita pe baza tabelelor — model
prevazute la Anexele nr. 2 a-d (pentru cadrele didactice), respectiv Anexele 2a_i si 2d_i
(pentru instructorii de informatii) la prezenta Metodologie.

(3) Departamentele universitare si Scoala Doctorala intocmesc, lunar, prin
secretariatele lor, documentele pentru salarizarea in regim ,plata cu ora” dupa modelul
prevazut la Anexele nr. 3 a-b, care se centralizeaza la Secretariatul Facultatii/Scolii
Doctorale si se aproba de prorector. Documentele justificative in regim ,plata cu ora” se
pastreaza pentru intreg anul universitar la structurile care le-au intocmit. La Secretariatul
Facultatii/Scolii Doctorale se pastreaza centralizatorul intocmit pe baza propunerilor sefilor
de departamente, respectiv al Scolii Doctorale.

CAPITOLUL VI
REPARTITIA SARCINILOR DIDACTICE $1 DE CERCETARE/DOCUMENTARE

Art. 32

Incarcarea cu activitati didactice si completarea formularului ,Statul de functii al
departamentului” pentru personalul didactic titular si cel asociat (Anexa nr. 1), inclusiv
pentru instructorii de informatii (Anexa nr. 1_i), se incarca, respectadndu-se urmatoarele
prioritati:
a) sa asigure minimum de ore conventionale de curs (prelegeri) reglementat pentru

postul didactic respectiv, potrivit prevederilor legale;

b) sa fie realizata incarcarea incepand cu orele de curs si seminar;
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c) sa fie incarcata fiecare disciplina repartizata in norma in integralitatea ei;
d) sa asigure incarcarea cu activitati didactice din celelalte categorii, pana la realizarea
normei didactice stabilita de Senatul universitar.

Art. 33

(1) Numarul maxim de ore conventionale planificat a fi platite prin plata cu ora se
aproba, la inceputul fiecarui an universitar, de directorul Serviciului Roméan de Informatii,
pe baza unui raport al rectorului/comandantului ANIMV, validat de Senatul universitar la
propunerea Consiliilor Facultatilor/Scolii Doctorale si avizat de Directia Financiara.

(2) Modificarea numarului de ore care pot fi platite in regim ,plata cu ora”
intervenite pe parcursul anului universitar va urma aceeasi procedura de avizare Si
aprobare.

(3) Prorectorul coordoneaza si verifica activitatile de evidenta a descarcarii didactice in
plata cu ora pentru urmatoarele activitati didactice: concursurile de admitere pentru studii
universitare de licenta, master si doctorat, rapoartele/referatele de cercetare din programul de
cercetare stiintifica a doctoranzilor, sustinerea publica a tezelor de doctorat etc.

(4) Transferul orelor intre diferite posturi didactice, al caror statut — vacant sau
ocupat — se schimba intre semestrele anului universitar, ca urmare a modificarilor rezultate
in urma desfasurarii concursului de ocupare a functiilor didactice in cuantumul de ore
aprobat de directorul Serviciului Roman de Informatii, se evidentiaza in Tabelul cu
redistribuirea sarcinilor didactice si de cercetare universitard (Anexa nr. 1c¢) — pentru
cadrele didactice, respectiv in Tabelul cu redistribuirea sarcinilor didactice si de
documentare (Anexa nr. 1c_i) — pentru instructorii de informatii.

(5) Documentele justificative privind plata cu ora se pastreaza pentru intreg anul
universitar la structurile care le-au intocmit.

(6) Centralizatorul lunar intocmit pe baza propunerilor sefilor de structuri se aproba
in format electronic si se transmite Sectorului Financiar.

Art. 34

(1) Anexele nr. 1 si 1_i, 1a si 1a_i, 1b si 1b_i, 1c si 1c_i, 1d, 2a si 2a_i, 2b, 2c,
2d si 2d_i fac parte integranta din prezenta Metodologie.

(2) Metodologia de stabilire a normei universitare si a sarcinilor didactice si de
cercetare stiintifica in ANIMV a fost aprobata in sedinta Senatului universitar din data de
27.07.2023 si intra in vigoare incepand cu anul universitar 2023-2024.

(3) Metodologia de stabilire a sarcinilor didactice si de cercetare stiintifica in ANIMV,
aprobata Tn sedinta Senatului universitar din data de 24.02.2022 se abroga la data intrarii
in vigoare a prezentei metodologii.
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